
คูมือสําหรับประชาชน 
เร่ือง  การชําระคาธรรมเนียมจากผูพักในโรงแรม 

 

งานท่ีใหบริการ การรับชําระคาธรรมเนียมจากผูพักในโรงแรม 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบรหิารสวนจังหวัดสระบุรี 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

 

          

1. กองคลัง      วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ 

องคการบรหิารสวนจังหวัดสระบุรี   ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

2. ยื่นแบบและชําระคาธรรมเนยีม   ทุกวันตลอด 24 ชั่วโมง 
ทางอินเตอรเน็ต (ถามี)    -       

 
 

หลักเกณฑ 

 คาธรรมเนียมตามพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ.2540  สําหรับคาธรรมเนียมจากผูพัก

ในโรงแรมอัตราไมเกินรอยละ 3 ของอัตราคาเชาหองพัก 

คาธรรมเนียมตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัดสระบุร ีเรื่อง การเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

บํารุงองคการบริหารสวนจังหวัดจากผูพักในโรงแรม พ.ศ.2548 คาธรรมเนียมจากผูพักในโรงแรม อัตรารอยละ 1.5  

ของอัตราคาเชาหองพัก 

วิธีการ 

 ผูประกอบการยื่นแบบแสดงรายการคาธรรมเนียม และชําระคาธรรมเนียมตอเจาหนาท่ีขององคการ

บริหารสวนจังหวัด ณ สํานักงานองคการบริหารสวนจังหวัด 

เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

 ผูประกอบการจดทะเบียนสถานการคา ตอเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนจังหวัด  ตามแบบองคการ 

บริหารสวนจังหวัด ณ สํานักงานองคการบริหารสวนจังหวัด 

 ผูประกอบการเสียเบ้ียปรับในกรณี 

1. กรณีไมยื่นแบบแสดงรายการคาธรรมเนียม  กับไมชําระคาธรรมเนียมในเวลากําหนด เสียเบี้ยปรบั  
2 เทา ของคาธรรมเนียมท่ีตองเสีย 

2. กรณียื่นแบบแสดงรายการคาธรรมเนียม  กับชําระคาธรรมเนียมในเวลาท่ีกําหนดแตไมถูกตอง  
เสียเบี้ยปรับ 1 เทา ของคาธรรมเนียมท่ีขาดไป 

บทกําหนดโทษ 
1. ผูพักผูใดไมเสียคาธรรมเนียม ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 เดือน หรือปรับไมเกิน 2,000.- บาท 

หรือท้ังจําท้ังปรับ 
2. ผูประกอบกิจการโรงแรมไมเรียกเก็บคาธรรมเนียมจากผูเขาพักรายใด ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 

3 เดือน หรือปรับไมเกิน 5,000.- บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
3. ผูประกอบกิจการโรงแรม ไมนําสงคาธรรมเนียมจากผูเขาพักรายใด ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 

3 เดือน หรือปรับไมเกิน 5,000.- บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 



 
 

 

 

1. กรณียื่นแบบ และชําระคาธรรมเนียมดวยตนเอง  

ข้ันตอนท่ี 1  กรอกรายละเอียดตามแบบ  กองคลัง 

  องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 

ข้ันตอนท่ี 2  เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร  กองคลัง 

  องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 

ข้ันตอนท่ี 3  รับใบเสร็จรับเงิน  กองคลัง 

  องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 

2. กรณียื่นแบบและชําระคาธรรมเนียมทางอินเตอรเน็ต (ถามี) - 

ข้ันตอนท่ี 1  กรอกรายละเอียดตามแบบ   

ข้ันตอนท่ี 2  ตรวจสอบขอมูลผูประกอบการท่ียื่น  - 

                 ทางอินเตอรเน็ต และเปลี่ยนสถานะ   

              เปนตรวจสอบแลว  ระบบประมวล 

 ผลคาธรรมเนียม สามารถพิมพใบแจงหนี้ 

 และชําระเงินได 3 ชองทาง คือ 

- ชําระดวยตนเอง 

- สงทางไปรษณีย 

- ชําระผานธนาคาร 

ข้ันตอนท่ี 3  เจาหนาท่ีตรวจสอบยอดการชําระเงิน   - 

            และนําสงใบเสร็จใหแกผูประกอบการ   

 ดังนี้ 

- สงทางไปรษณีย และชําระผาน 

ธนาคารใหเจาหนาท่ีนําสงใบเสร็จ 

ทางไปรษณียภายใน 5 วัน 

- ชําระดวยตนเอง สามารถออกใบเสร็จ 

ไดทันที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน และระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

   

1. กรณียื่นแบบ ระยะเวลาในการรับชําระคาธรรมเนียมโรงแรม โดยยืน่แบบแสดงรายการ 
คาธรรมเนียมโรงแรม ไมเกินวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป  รวมไมเกิน 1 เดือน  หากพนกําหนดระยะเวลา   
เบี้ยปรบั 1.5% ตอเดือน 

2. กรณีไมยื่นแบบ  พนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมินเปนหนังสือตอผูมีหนาท่ีชําระคาธรรมเนียม 
โรงแรม ตองใหเวลาบุคคลนั้นไมนอยกวา 7 วัน  นับแตวันท่ีไดรับคําสั่ง 

 
 
 
คาธรรมเนียมโรงแรม แบบ อบจ.รร.1, แบบ อบจ.รร.2, แบบ อบจ.รร.3, แบบ อบจ.รร.6 
 
 
 
คาธรรมเนียมจากผูพักในโรงแรม อัตรารอยละ 1.5  ของอัตราคาเชาหองพัก 
 
 
 
ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนได 
กองคลัง 
องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 
หมายเลขโทรศัพท      0 – 3621 - 3077 
หรือ   - 
 
 
 
คาธรรมเนียมโรงแรม แบบ อบจ.รร.1, แบบ อบจ.รร.2, แบบ อบจ.รร.3, แบบ อบจ.รร.6 
 
 
 

.......................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

อัตราคาธรรมเนียมโรงแรม  

การรับเร่ืองรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม 


