
 

 

 

งานท่ีใหบริการ การรับนักเรียนเขาเรียนระดบัประถมศึกษาปท่ี 1 

ในโรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

1. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2. โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

วันจันทร – วันศุกร ในเวลาราชการ 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30  

(ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ) 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

          การจัดการศึกษาเปนการใหบริการสาธารณะตามอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตาม

พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 2540 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2552  

กฎกระทรวง พ.ศ. 2541 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 13) พ.ศ. 2552 

พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2552 

พระราชบัญญัติกําหนดแผนข้ันตอนและการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2553 ประกอบกับ

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 มาตรา 5 ท่ีกําหนดใหคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวแตกรณีประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา 

และการจัดสรรโอกาสในการเขาศึกษาตอ ระหวางสถานศึกษาอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ โดยใหปด

ประกาศไว ณ สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และสถานศึกษา รวมท้ัง

ตองแจงเปนหนังสือใหผูปกครองของเด็กทราบกอนเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาเปนเวลาไมนอยกวาหนึ่งป 

สําหรับการนับอายุเด็กเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับในสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ใหนับตามปปฏิทิน หากเด็ก

อายุครบเจ็ดปบริบูรณในปใด ใหนับเด็กท่ีมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดในปนั้น ตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ

และวิธีการนับอายุเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 นอกจากนี้ยังกําหนดใหกระทรวงศึกษาธกิาร 

คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาจัดการศึกษาเปนพิเศษ

สําหรับเด็กท่ีมีความบกพรองทางรางกาย จิตใจ สติปญญา อารมณ สังคม การสื่อสารและการเรียนรู หรือมี

รางกายพิการหรือทุพพลภาพ หรือเด็กซ่ึงไมสามารพ่ึงตนเองได หรือไมมีผูดูแลหรือดอยโอกาส หรือเด็กท่ีมี

ความสามารถพิเศษใหไดรับการศึกษาภาคบังคับดวยรูปแบบและวิธีการท่ีเหมาะสม รวมท้ังไดรับสิ่งอํานวย

คูมือสําหรับประชาชน 



ความสะดวก สื่อ บริการและความชวยเหลืออ่ืนใดตามความจําเปนเพ่ือประกันโอกาสและความเสมอภาคใน

การไดรับการศึกษาอยางท่ัวถึง 

การรับนักเรียนเขาเรียนระดับประถมศึกษาปท่ี 1 

       1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบขอมูลจํานวนประชากรในวัยเรียนของเขตพ้ืนท่ีจากขอมูล

กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย และขอมูลจากสํามโนประชากรวัยเรียนของสถานศึกษาท่ีจะเขาเรียน

ระดับมัธยมศึกษาปท่ี 1 

       2. สถานศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน 

       3. สถานศึกษาจัดประชุมชี้แจงใหผูเก่ียวของทราบเก่ียวกับกฎหมายการจัดการศึกษา นโยบายและ

แนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน แผนการรับนักเรียน สัดสวนการรับนักเรียนและวิธีการรับนักเรยีน 

       4. สถานศึกษาแจงประชาสัมพันธประกาศการรับนักเรียน แนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน และ

วิธีการรับนักเรียน ใหผูปกครองและประชาชนในเขตพ้ืนท่ีทราบ 

       5. คณะกรรมการรับนักเรียนดําเนินการรับสมัครนักเรียน คัดเลือกนักเรียนเขาเรียนและกํากับดูแลให 

                    (1) ระดับชั้นประถมศึกษาปท่ี 1  ใหรับนักเรียนในเขตพ้ืนท่ีบริการท่ีมาสมัครเขาเรียนทุก

คน ถายังไมเต็มใหรับเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริการได กรณีท่ีมีผูสมัครเกินจํานวนท่ีรับไดใหใชวิธีการจับฉลาก

หรือการวัดความสามารถดานวิชาการตามความเหมาะสมและความเห็นของคณะกรรมการรับนักเรียน 

                    (2) กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแลวยังไมครบจํานวนตามแผนการรับนักเรียน ให

สามารถรับนักเรียนเพ่ิมเติมไดจนครบจํานวนได 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบขอมูล

ประชากรในวัยเรียนในเขตพ้ืนท่ีท่ีจะเขาเรียนระดับ

ประถมศึกษาปท่ี 1  (ระยะเวลา 1 วัน) 

หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2. สถานศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียนและ

ประชุมชี้แจงผูเก่ียวของทราบถึงแนวทางการรับ

นักเรียนและวิธีการรับนักเรียน (ระยะเวลา 3 วัน) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

3. สถานศึกษาแจงประกาศและประชาสัมพันธให

ผูปกครองทราบ แนวทางการรับนักเรียน และวิธีการ

รับนักเรียน (ระยะเวลา 2 เดือน) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

4. สถานศึกษาดําเนินการรับสมัครนักเรียน 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการศึกษาและ

ดําเนินการคัดเลือกนักเรียน (ระยะเวลา 1 เดือน) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 



5. สถานศึกษาประกาศรายชื่อนักเรียนท่ีไดรับการ

คัดเลือก (ระยะเวลา 7 วัน) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

           1. สูติบัตรของนักเรียนผูสมัครและสําเนา จํานวน 1 ชุด 

                        (1) กรณีไมมีหลักฐานตาม  (1) ใหเรียกหนังสือรับรองการเกิด บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน หรือหลักฐานท่ีทางราชการจัดทําข้ึนในลักษณะเดียวกัน 

                        (2) ในกรณีไมมีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) ใหเรียกหลักฐานท่ีทางราชการออกให หรือ

เอกสารตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนดใหใชได 

                        (3) ในกรณีไมมีหลักฐานตาม (1) (2) และ (3) ใหบิดา มารดา ผูปกครองหรือองคกร

เอกชนทําบันทึกแจงประวัติบุคคล ตามแนบทายระเบียบนี้ เปนหลักฐานท่ีจะนํามาลงหลักฐานทางการ

ศึกษา 

                        (4) ในกรณีไมมีบุคคล หรือองคกรเอกชนตาม (4) ใหซักถามประวัติบุคคลผูมาสมัคร

เรียนหรือผูท่ีเก่ียวของ เพ่ือนํามาลงรายการบันทึกแจงประวัติบุคคลตามแนบทายระเบียบนี้เปนหลักฐานท่ี

จะนํามาลงหลักฐานทางการศึกษา 

          2. ทะเบียนบานตัวจริงของนักเรียนผูสมัคร บิดา มารดา หรือผูปกครองและสําเนา จํานวน 1 ชุด 

          3. บัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียนผูสมัครและสําเนาจํานวน 1 ชุด 

          4. หลักฐานการสําเร็จการศึกษาระดับชั้นปฐมวัย และสําเนาจํานวน 1 ชุด 

          5. กรณีเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ใหนําใบเปลี่ยนตัวจริงพรอมสําเนาจํานวน 1 ชุด 

          6. รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาด 1 ½ นิ้ว จํานวน 2 รูป 

          7. สมุดบันทึกประวัติสุขภาพ 

          8. เอกสารอ่ืนๆ ตามท่ีสถานศึกษากําหนด 
 

คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาบริการไมมีเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไว สามารถติดตอรองเรียนไดท่ี 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 

โทร 0 3622 2997   ทางเว็บไซต  http://www.saraburipao.com/ 

 


