
 

 

 

งานท่ีใหบริการ การยายนักเรียนเขาเรียน 

ในโรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

1. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2. โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

วันจันทร – วันศุกร ในเวลาราชการ 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ) 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

          การจัดการศึกษาเปนการใหบริการสาธารณะตามอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตาม

พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 2540 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2552  

กฎกระทรวง พ.ศ. 2541 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 13) พ.ศ. 2552 

พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2552 

พระราชบัญญัติกําหนดแผนข้ันตอนและการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2553 ประกอบกับ

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอํานาจ

การบริหารสถานศึกษาและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การสงเด็กเขา

เรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยทะเบยีนนกัเรียน  พ.ศ.2535   
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน 

1. ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของคําขอและ

เอกสารประกอบคําขอ ( 1 ชั่วโมง) 

หนวยงานผูรับผิดชอบ 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

2. ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสารของผูเรียน  

(1 วนั) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

3. จัดทําหนังสือและเสนอผูอํานวยการสถานศึกษา

พิจารณา (1 ชั่วโมง) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

4. ดําเนินการมอบตัว  (1 วนั) โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

คูมือสําหรับประชาชน 



 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

          1. สูติบัตรของนักเรียนและสําเนา จํานวน 1 ชุด 

          2. ทะเบียนบานตัวจริงของนักเรียนผูสมัคร บิดา มารดา หรือผูปกครองและสําเนา จํานวน 1 ชุด 

          3. บัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียนผูสมัครและสําเนาจํานวน 1 ชุด 

          4. หลักฐานการแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 

          5. กรณีเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ใหนําใบเปลี่ยนตัวจริงพรอมสําเนาจํานวน 1 ชุด 

          6. รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาด 1 ½ นิ้ว จํานวน 2 รูป 

          7. ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ (หากยายระหวางภาคเรียน) 

          8. สมุดรายงานประจําตัวนักเรียน/ระเบียนสะสม 

          9. แบบบันทึกสุขภาพ 

         10. เอกสารสงตัวจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ. 19/1 หรือ บค. 20) 

         11. ใบมอบตัวนักเรียน 

         12. แบบคํารองขอยายเขาเรียน (บค. 17) 
 

คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาบริการไมมีเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไว สามารถติดตอรองเรียนไดท่ี 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 

โทร 0 3622 2997   ทางเว็บไซต  http://www.saraburipao.com/ 

 
 


