
คูมือสำหรับประชาชน 

 

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตใชหองประชุมองคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบรหิารสวนจังหวัดสระบุรี 
     

ขอบเขตการใหบริการ 
 
 
    สำนักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด          วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ 
    องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 
หลักเกณฑ 

 การอำนวยความสะดวก และใหบริการแกประชาชนไดอยางมีประสิทธิภาพ ตอบสนองความ
ตองการของประชาชนไดอยางรวดเร็วและท่ัวถึง เพ่ือใหการดำเนินการเปนไปตามพระราชกฤษฎีกาวาดวย
หลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 ระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี วาดวย หลักเกณฑและข้ันตอนการขออนุญาตใชหอง
ประชุมขององคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี พ.ศ. ๒๕๕๓ 

เง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

 ๑. หามมิใหมีการจัดเลี้ยงเครื่องดื่มแอลกอฮอลในสถานท่ีราชการตามพระราชบัญญัติควบคุม
เครื่องดื่มแอลกอฮอล พ.ศ. ๒๕๕๑ และใหถือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี   เม่ือวันท่ี  ๒๐ มีนาคม  ๒๕๕๖ 
 ๒. ใหสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ  และหนวยงานอ่ืนของรัฐดำเนินการลดการใชพลังงานขององคกร        
ลงอยางนอย รอยละ  ๑๐ 
 ๓. ไมอนุญาตใหจัดงานรื่นเริงสังสรรค และงานจัดเลี้ยงตางๆ    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 



 
 

 
๑. รับหนังสือขอความอนุเคราะหใชหองประชุม ฝายบริหารงานท่ัวไป  
 จากหนวยงานตางๆ สำนักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด 
๒. ตรวจสอบตารางการใชหองประชุม  องคการบรหิารสวนจังหวัดสระบุรี 
 องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 
๓. จัดทำบันทึกเสนอผูบริหาร เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
๔. แจงผลการพิจารณาแกหนวยงานท่ีขอใช 
 
ระยะเวลา 

  
ใชระยะเวลาในการดำเนินการภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดรับเรื่อง 
 
เอกสารหลักฐานประกอบ 

 
หนังสือขอความอนุเคราะหใชหองประชุมจากหนวยงานตางๆ 
 
คาธรรมเนียม 

 

คาบำรุงการใชหองประชุมองคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 
แนบทายระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี วาดวย หลักเกณฑและข้ันตอนการขออนุญาตใช 
หองประชุมขององคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ลำดับท่ี สถานท่ี อัตราคาใชจาย 
ไมเกิน ๘ ชั่วโมง 

อัตราคาใชจาย 
ไมเกิน ๔ ชั่วโมง 

หมายเหตุ 

๑ หองประชุมสัมมนา 
- จัดกิจกรรม 
- การจัดการแขงขันกีฬา 
  (เหมาจาย) 

 
๕,๐๐๐ บาท 

 
๒,๕๐๐ บาท 

 

๒ หองประชุมยอย ๑ 
(ชั้น ๑) 
- จัดกิจกรรม 
- การจัดการแขงขันกีฬา 
  (เหมาจาย) 

 
๑,๐๐๐ บาท 

 
๕๐๐ บาท 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

หมายเหตุ  ๑. เศษของชั่วโมงใหคิดเปนหนึ่งชั่วโมง 
              ๒. หากเกินกวา ๘ ชั่วโมง ใหคิดคำนวณเพ่ิมโดยเทียบอัตราเฉลี่ยตอชั่วโมง 
 ๓. ผูขอใชเปนผูรับผิดชอบในการทำความสะอาด ภายหลังการใชหองประชุม 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
   
ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวสามารถรองเรียนไดท่ีฝายบริหารงานท่ัวไป  
สำนักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 
หมายเลขโทรศัพท  ๐๓๖ - ๒๒๒๙๙๗  (ในเวลาราชการ)  
 
ตัวอยางแบบฟอรม 

  
 - 


