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1. บทนำ (Introduction) 
ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน (LOCAL SERVICE) จะให้บริการ และอำนวยความสะดวก

ให้กับประชาชนในแบบออนไลน์ผ่านเว็บไซต์ โดยประกอบด้วยบริการดังต่อไปนี ้
1. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้พักในโรงแรม 
2. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากการค้าน้ำมัน 
3. การยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากการค้ายาสูบ 

 
2. วัตถุประสงค์ (Purpose) 

1. เพื่ออำนวยความสะดวกในการให้บริการประชาชนโดยไม่เรียกรับสำเนาบัตรประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้าน 

2. เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าถึงระบบสารสนเทศของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 

3. หน่วยงานหลักที่เกี่ยวข้องและรับผิดชอบ 
หน่วยงานหลักที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาระบบนี้ ได้แก่ 

 

ชื่อหน่วยงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

กรมส่งเสริม 
การปกครอง 
ท้องถิ่น 

การส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความเข้มแข็ง มีศักยภาพ 
ในการให้บริการสาธารณะ โดยการพัฒนาและให้คำปรึกษาแนะนำองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

หากเป็นเรื่องเกี่ยวกับการจัดเก็บค่าธรรมเนียม/ภาษีของระบบ Local Service  
ค ือ ออกใบอน ุญาต และอำนวยความสะดวกในการบร ิการให ้แก ่ประชาชน 
ในการชำระค่าธรรมเนียม และจัดเก็บภาษ ี
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4. คำจำกัดความ 
นิยามของคำจำกัดความต่างๆ  ซึ่งจะถูกอ้างถึงภายในเอกสาร แสดงดังตารางด้านล่าง ดังน้ี 

 
คำจำกัดความ ความหมาย 

ThaID ระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล กรมการปกครอง 
BIZ Portal เป็นแพลตฟอร์มกลางที่รวบรวมข้อมูลและงานบริการต่างๆ เพื่อภาคธุรกิจ จัด

ขึ้นโดยสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) สพร. ร่วมกับ
สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (สำนักงาน ก.พ.ร.) 

อปท. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

อบจ. องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
E-LAAS ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่จัดทำขึ้น เพื่อให้

บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถจัดทำเทศบัญญัติ ข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย วางฎีกาเบิกจ่าย เมื่อมีรายการที่ต้องจ่าย จ่ายเงินทุกครั้งที่
มีการรับจริงทุกประเภท จัดซื้อ/จ้างที่ต้องซื้อ/จ้าง ข้อมูลบุคลากร 
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5. ภาพรวมระบบ (System Overview)   

 

 

รูปที่ 1 ภาพรวมในส่วนของระบบงาน 
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6. เริ่มต้นการใช้งานระบบ 
6.1 ส่วนประกอบต่างๆ ของหน้าระบบ 

หน้าจอจะประกอบด้วย 2 ส่วนหลัก คือ ส่วนแถบเมนู และส่วนการทำงานของระบบ โดยแถบเมนู 
ใช้สำหรับเลือกเข้าไปใช้บริการ และส่วนการทำงานของระบบจะเป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดต่างๆ ตามที่เลือก
จากเมนูหลัก 

 

รูปที่ 2 ส่วนประกอบต่างๆ ของหน้าระบบ 
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6.2 การลงทะเบยีนระบบการพิสจูน์และยืนยันตัวตนทางดิจทิัล ThaID 
6.2.1  ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน Thaid ลงในโทรศัพท์มือถือของตนเองก่อนเข้ามาขอรับบริการ

ลงทะเบียน ใช้ได้ทัง้ระบบ IOS และระบบ Android 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

รูปที่ 3 หน้าจอดาวน์โหลดแอปพลิเคชั่น ThaID 

 

6.2.2  สามารถลงทะเบียนได้ 2 วิธี ดังนี ้

• ลงทะเบียนด้วยตนเอง 

• ลงทะเบียนผ่านเจ้าหน้าที ่
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รูปที่ 4 การลงทะเบียน ThaID ด้วยตนเอง 
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 รูปที่ 5 การลงทะเบียน ThaID ผ่านเจ้าหน้าที ่



8 
 

6.3 ขั้นตอนการเขา้ใชง้านระบบ 
1. เปิดโปรแกรม WEB BROWSER ด้วย CHROME หรือ MS EDGE หรือ FIREFOX 
2. กรอก URL ระบบ HTTPS://LSV.DLA.GO.TH เพื่อเข้าสู่หน้าจอเข้าสู่ระบบ 
3. คลิกปุ่ม   เพื่อเข้าระบบผ่าน THAID  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6 หน้าจอเข้าระบบ 

 

รูปที่ 7 หน้าจอ ThaiID QR CODE 
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4. ระบบจะแสดง QR CODE ขึ้นมาผ่าน WEB BROWSER 
5. เปิดแอปพลิเคชัน THAID ในโทรศัพท์สมาร์ทโฟนที่ได้ติดตั้ง และลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
6. เข้าสู่ระบบ THAID 
7. คลิกปุ่มแสกน QR CODE ด้านบนมุมขวา แล้วแสกน QR CODE ที ่แสดงบน WEB BROWSER  

จากรูปที ่7 เพื่อเข้าสู่ระบบสารสนเทศในการให้บริการประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8 หน้าจอสแกน Qr Code  
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8. เมื่อเข้าระบบได้สำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก จากนั้นผู้ใชง้านสามารถดำเนินการต่อไปได้ 

 

การใช้งานปุ่มฟังก์ชันหลักตา่งๆ 

      ปุ่มฟังก์ชันหลักต่างๆ ที่ปรากฏทั้งในส่วนรายการหลัก รายการย่อยของระบบ และแถบรายการต่างๆ ที่
ปรากฎในระบบสารสนเทศ ดังตารางด้านล่างนี้ 
 

  

 ใช้สำหรับเพ่ิมข้อมูลคำขออนญุาต 

 ใชส้ำหรับเพ่ิมข้อมูลในการยืน่แบบชำระ
ค่าธรรมเนียมฯ 

 สำหรับดูรายละเอียดข้อมูล 

 สำหรับแก้ไขขอ้มูล 

 สำหรับลบข้อมูล 

ชื่อปุ่ม ความหมายและการใช้งาน 

รูปที่ 9 หน้าจอการทำงานหลัก 
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6.4 การยืน่แบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบรหิารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 
6.4.1 การค้นหาข้อมูล 

เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหาสำหรับการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม 

รูปที่ 10 หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม 

 

6.4.2 การเพิ่มข้อมูล 

การเพ ิ ่มข ้อม ูลการย ื ่นแบบเพ ื ่อชำระค ่าธรรมเน ียมบำร ุงองค ์การบร ิหารส ่วนจ ังหวัด  
จากผู้พักในโรงแรมโดยคลิกปุ่ม         (ตามรูปที่ 29) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูล
ใหม่ โดยจะแบ่งลำดับการกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลส่วนบุคคล สำหรับกรอกข้อมูลส่วนบุคคล 
2. การยื่นแบบ สำหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดของผู้ยื่นแบบ 
3. ข้อมูลโรงแรม สำหรับกรอกขอ้มูลของโรงแรม (คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูลห้องพัก” สำหรับระบุอัตรา

ที่พักและจำนวนห้อง) 
4. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกขอ้มูลค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระ 
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รูปที่ 11 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พกัในโรงแรม “ข้อมูลส่วนบุคคล” 
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รูปที่ 12 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พกัในโรงแรม “การยื่นแบบ” 
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รูปที่ 13 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พกัในโรงแรม “ข้อมูลโรงแรม” 
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รูปที่ 14 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พกัในโรงแรม “การนำส่งเงิน” 
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ทำการบันทึกข้อมูลรายการการนำส่งเงิน โดยคลิกปุ่ม “สร้างรายการ” (ตามรูปที่ 33) ระบบจะแสดงรายการ
งวดการส่งเงิน จากนั้นทำการบันทึกข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ โดยคลิกปุ่ม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 15 รายการงวดการส่งเงินค่าธรรมเนียม 
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6.4.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 

ให้คลิกปุ่ม (ตามรูปที่ 29) จะแสดงหน้าจอรายละเอียด เมื่อต้องการกลับหน้าจอค้นหาให้ 
คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 รูปที่ 16 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม ข้อมลูส่วนบุคคล 
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 รูปที่ 17 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม “การยื่นแบบ” 
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รูปที่ 18 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม “ข้อมูลโรงแรม” 
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รูปที่ 19 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม การนำส่งเงิน 
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6.4.4 การชำระเงิน 

การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ประชาชนหรือผู้ประกอบการ สามารถดำเนนิการได้ 2 วิธี คือ 

• ประชาชนหรือผู ้ประกอบการนำเง ินมาชำระที่ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
กับเจ้าหน้าที่โดยตรง 

• ประชาชนหรือผู ้ประกอบการยื ่นแบบเพื ่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ผ่านระบบออนไลน์ 
โดยดำเนินการด้วยตนเองเรียบรอ้ยแล้ว ใหด้ำเนินการดังน้ี 

1. ประชาชนหรือผู้ประกอบการสามารถปริ้นใบแจ้งชำระเงิน โดยคลิกปุ่ม (ตามรูปที่ 38) 

2. เลือกรายการ ใบแจ้งชำระเงิน (Payin) และคลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 20 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณีที่ยงัไม่ได้ชำระเงิน 

3. ระบบจะทำการ save ไฟล์ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 21 หน้าจอการ save ไฟล ์
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4. เปิดไฟล์ใบแจ้งชำระเงิน (Payin) เพื ่อปริ ้นแล้วนำไปชำระเงินที่ เคาน์เตอร์ของธนาคาร  
ตามรูปที่ 42 เป็นตัวอย่างใบแจ้งชำระเงิน (Payin) 

5. หลังจากที่ประชาชนหรือผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว รอดำเนินการออก

ใบสำคัญรับเงิน (มีเลข RCPT) 1 วัน หลังจากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบเพื่อดาวน์โหลดเอกสารเพิ่มเติมได้ 

โดยการคล ิกปุ่ ม  (ตามร ูปท ี ่  38) ระบบจะแสดงรายการเอกสารต ่างๆ และคลิก  

“ดาวน์โหลดเอกสาร” หรือส่งอีเมลตามที่กรอกไว้ในข้อมูลผู้ขออนุญาต 

6. ใบเสร็จรับเงินสามารถติดต่อขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 22 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมลกรณีชำระเงินแล้ว 
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รูปที่ 23 ตัวอย่างใบแจ้งชำระเงิน (Payin) 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 24 ตัวอย่างเอกสารแบบระเบียนโรงแรม (อบจ.รร.1) 

 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 25 ตัวอย่างหนังสือรับรองการเรียกเก็บ ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
จากผู้พักในโรงแรม (อบจ.รร.2) 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 26 ตัวอย่างแบบรายงานนำส่งเงิน (อบจ.รร.3) 

ตัวอย่าง 
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  รูปที ่27 ตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรงแรม 

ตัวอย่าง 
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6.4.5 การแก้ไขข้อมูล 

หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม ให้คลิกปุม่  
(ตามรูปที่ 29) จะแสดงหน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทกึข้อมูล 
หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 

 

 

รูปที่ 28 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม ข้อมูลส่วนบุคคล 
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 รูปที่ 29 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม การยื่นแบบ 



30 
 

 รูปที่ 30 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม ข้อมูลโรงแรม 
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รูปที่ 31 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม การนำส่งเงิน 
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6.4.6 การลบข้อมูล 

สำหรับการลบข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรม สามารถลบข้อมูลได้
โดยคลิกปุ่ม   จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หากยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 

 

6.5 การยืน่แบบชำระภาษบีำรุงองค์การบรหิารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมนั 

6.5.1 การค้นหาข้อมูล 

เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล และค้นหาสำหรับการยื่นแบบชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

รูปที่ 33 หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน 

รูปที่ 32 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากผู้พักในโรงแรมโรงแรม 
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6.5.2 การเพิ่มข้อมูล 

การเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 
โดยคลิกปุ่ม (ตามรูปที่ 52) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ โดยจะแบ่งลำดับ
การกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลผู้ประกอบการ สำหรับกรอกข้อมูลของผู้ยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ 
2. ข้อมูลสถานการค้า สำหรับกรอกข้อมูลของสถานการค้าและชนิดน้ำมัน/ก๊าซ  (คลิกปุ่ม  

“เพิ่มรายการ” สำหรับเลือกชนิดน้ำมัน/ก๊าซ) 
3. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกขอ้มูลจำนวนที่จำหน่ายน้ำมัน ระบบจะทำการคำนวณ

ค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระ 

 รูปที่ 34 หน้าจอเพิ่มข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ขอ้มูลผู้ประกอบการ” 
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 รูปที่ 35 หน้าจอเพิ่มข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ขอ้มูลสถานการค้า” 
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รูปที่ 36 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 
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ทำการบันทึกข้อมูลรายการการนำส่งเงิน โดยคลิกปุ่ม “สร้างรายการ” (ตามรูปที่ 55) ระบบจะแสดงรายการ
งวดการส่งเงิน จากนั้นทำการบันทึกข้อมูลการยื่นแบบโดยคลิกปุ่ม  

รูปที่ 37 รายการงวดการส่งเงินค่าธรรมเนียม 
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6.5.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 

ให้คลิกปุ่ม  (ตามรูปที่ 52) จะแสดงหน้าจอรายละเอียด เมื่อต้องการกลับหน้าจอค้นหา
ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 

 

รูปที่ 38 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมลูผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 39 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมลูสถานการค้า” 
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6.5.4 การชำระเงิน 

การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ประชาชน หรือผู้ประกอบการ สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี คือ 

• ประชาชนหรือผู ้ประกอบการนำเงินมาชำระที่สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด กับ
เจ้าหน้าที่โดยตรง 

• ประชาชนหรือผู ้ประกอบการยื ่นแบบเพื ่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ผ่านระบบออนไลน์  
โดยดำเนินการด้วยตนเองเรียบรอ้ยแล้ว ใหด้ำเนินการดังน้ี 

 
1. ประชาชนหรือผู้ประกอบการปริ้นใบแจ้งชำระเงิน โดยคลิกปุ่ม   (ตามรูปที่ 59)  

2. เลือกรายการใบแจ้งชำระเงิน (Payin) คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

 

 

รูปที่ 40 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 
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รูปที่ 41 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณียังไม่ได้ชำระเงิน 

 

3. ระบบจะทำการ save ไฟล์ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

รูปที่ 42 หน้าจอการ save ไฟล ์
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4. เปิดไฟล์ใบแจ้งชำระเง ิน (Payin) เพื ่อปริ ้นแล้วนำไปชำระเง ินที่ เคาน์เตอร์ของธนาคาร  
ตามรูปที่ 63 เป็นตัวอย่างใบแจ้งชำระเงิน (Payin) 

5. หลังจากที่ประชาชนหรือผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว รอดำเนินการออกเลขที่

ใบเสร็จ (RCPT)  1 วัน หลังจากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบเพื่อดาวน์โหลดเอกสารเพิ่มเติมได้ โดยการ

คลิกปุ่ม    (ตามร ูปท ี ่  59)  ระบบจะแสดงรายการเอกสารต ่ างๆ และคล ิกปุ่ ม  

“ดาวน์โหลดเอกสาร” หรือส่งอีเมลตามที่กรอกไว้ในข้อมูลผู้ประกอบการ 

6. ใบเสร็จรับเงินสามารถติดต่อขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 43 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือส่งทางอีเมล กรณีชำระเงินแล้ว 
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ตัวอย่าง 

รูปที่ 44 ตัวอย่างเอกสารใบแจ้งชำระเงิน (Payin) ภาษบีำรุงองค์การบริหารส่วน

จังหวัดจากการค้าน้ำมัน 
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ตัวอย่าง 

รูปที่ 45 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ.01-4) 
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รูปที่ 46 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ.01-6) 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 47 ตัวอย่างเอกสารใบสำคัญรับเงินภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้าน้ำมัน 

ตัวอย่าง 
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6.5.5 การแก้ไขข้อมูล 

หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน ให้คลิกปุ่ม  
(ตามรูปที่ 52) จะแสดงหน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึก
ข้อมูล หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 รูปที่ 48 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 49 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “ข้อมูลสถานการค้า” 
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รูปที่ 50 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน “การนำส่งเงิน” 

6.5.6 การลบข้อมูล 

สำหร ั บการลบข ้ อม ู ลการย ื ่ นแบบ เพ ื ่ อชำระค ่ า ธรรม เน ี ยมฯ  จากการค ้ าน ้ ำมั น  
สามารถลบข้อมูลได้โดย  คลิกปุ่ม   ตามรูปที่ 52 จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หาก
ยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 

 

 

 

รูปที่ 51 หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้าน้ำมัน 
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6.6 การยืน่แบบชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจงัหวัดจากการค้ายาสูบ 
6.6.1 การค้นหาข้อมูล 

เป ็นเมนูสำหร ับจ ัดการข ้อม ูล และค้นหาสำหรับการย ื ่นแบบชำระค่าธรรมเน ียมบำรุง  
องค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้ายาสูบ 

รูปที่ 52 หน้าจอค้นหาข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ 

 

6.6.2 การเพิ่มข้อมูล 

การเพิ่มข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากการค้ายาสูบ 
โดยคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มข้อมูลใหม่ โดยจะแบ่งลำดับการกรอกข้อมูล
ตามลำดับดังนี้ 

1. ข้อมูลส่วนบุคคล  สำหรับกรอกข้อมูลของผู้ยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ 
2. รายละเอียดการยื่นแบบ 
3. การนำส่งเงิน สำหรับกรอกข้อมูลจำนวนที่จำหน่ายยาสูบแต่ละรายการ ระบบจะทำการคำนวณ

ค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระ (คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการ” สำหรบัเลือกชนิดยาสูบ) 
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รูปที่ 53 กรณีเจ้าของยื่นแบบฯ 
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รูปที่ 54 กรณนีิติบุคคลยื่นแบบฯ 
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รูปที่ 55 หน้าจอกรอกข้อมูลสถานการค้า 
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รูปที่ 56 หน้าจอแสดงรายละเอียดการนำส่งเงิน 
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ทำการบันทึกข้อมูลรายการการนำส่งเงิน โดยคลิกปุ่ม “สร้างรายการ” ระบบจะแสดงรายการงวดการส่งเงิน  
จากนั้นทำการบันทึกข้อมูลการยื่นแบบโดยคลิกปุ่ม  

รูปที่ 57 รายการงวดการส่งเงินค่ารรมเนียม 
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6.6.3 การดูรายละเอียดข้อมูล 

ให้คลิกปุ่ม  (ตามรูปที่ 71) จะแสดงหน้าจอรายละเอียด เมื่อต้องการกลับหน้าจอค้นหาให้ 
คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 58 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “ข้อมลูผู้ประกอบการ” 
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รูปที่ 59 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “ข้อมลูสถานการค้า” 

 



57 
 

 

 

6.6.4 การชำระเงิน 

การชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ประชาชนหรือผู้ประกอบการ สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี คอื 

• ประชาชนนำเงินมาชำระที่องค์การบริหารส่วนจังหวัด กับเจ้าหน้าที่โดยตรง 

• ประชาชนหรือผู ้ประกอบการยื ่นแบบเพื ่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ผ่านระบบออนไลน์ 
 โดยดำเนินการด้วยตนเองเรียบรอ้ยแล้ว ใหด้ำเนินการดังน้ี 

1. ประชาชนหรือผู้ประกอบการปริ้นใบแจ้งชำระเงิน โดยคลิกปุ่ม  (ตามรูปที่ 79)  

2. เลือกรายการ ใบแจ้งชำระเงิน (Payin) คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

 

 

 

รูปที่ 60 หน้าจอดูข้อมูลการยื่นแบบเพ่ือชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “การนำส่งเงิน” 

 



58 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบจะทำการ save ไฟล์ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

รูปที่ 61 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณียังไม่ได้ชำระเงิน 

 

  

รูปที่ 62 หน้าจอการ save ไฟล ์
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4. เปิดไฟล์ใบแจ้งชำระเงิน (Payin) เพื ่อปริ ้นแล้วนำไปชำระเงินที ่ เคาน์เตอร์ของธนาคาร  

ตามรูปที่ 83 เป็นตัวอย่างใบแจ้งชำระเงิน (Payin) 

5. หลังจากที่ประชาชนหรือผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว รอดำเนินการออกเลขที่

ใบเสร็จ (RCPT) 1 วัน หลังจากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบเพื่อดาวน์โหลดเอกสารเพิ่มเติมได้ โดยการ

คลิกปุ่ม    (ตามร ูปท ี ่  79)  ระบบจะแสดงรายการเอกสารต ่ างๆ และคล ิ กปุ่ ม  

“ดาวน์โหลดเอกสาร” หรือส่งอีเมลตามที่กรอกไว้ในข้อมูลส่วนบุคคล 

6. ใบเสร็จรับเงินสามารถติดต่อขอรับได้จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเอกสาร 

 

 

 

 

รูปที่ 63 หน้าจอสำหรับดาวน์โหลดเอกสาร หรือ ส่งทางอีเมล กรณีชำระเงินแล้ว 

 



60 
 

 

ตัวอย่าง 

รูปที่ 64 ตัวอย่างเอกสารใบแจ้งชำระเงิน 
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รูปที่ 65  ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ. 02-1) 

 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 66 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ. 02-2) 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 67 ตัวอย่างเอกสารแบบรายการภาษี (อบจ. 02-3) 

ตัวอย่าง 
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รูปที่ 68 ตัวอย่างเอกสารใบสำคัญรับเงิน 

ตัวอย่าง 
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6.6.5 การแก้ไขข้อมูล 

หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ ให้คลิกปุ่ม  
(ตามรูปที่ 71) จะแสดงหน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึก
ข้อมูล หรือหากต้องการย้อนกลับไปหน้าค้นหาให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก”  

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 69 หน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “ข้อมลูส่วนบุคคล” 
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รูปที่ 70 หน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ “ข้อมลูสถานการค้า” 
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รูปที่ 71 หน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ    
“การนำส่งเงิน” 

6.6.6 การลบข้อมูล 
สำหรับการลบข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ สามารถลบข้อมูลได้ 

โดยคลิกปุ่ม   (ตามรูปที่ 71) จะแสดงข้อความยืนยันให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” หากยกเลิกให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 72  หน้าจอแสดงการยืนยันการลบข้อมูลการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียมฯ จากการค้ายาสูบ 
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7. การเข้าใช้งานผ่าน Mobile Application (Local Service) 
7.1 การดาวน์โหลด Mobile Application 

ขั้นตอนการดาวน์โหลด Local Service Application มาใช้งาน 
1. Local Service Mobile Application ที่มีให้ download ทั้งระบบปฏิบัติการ iOS ที่ App Store และ 

Android Play Store 
2. ค้นหา Application โดยค้นหาคำว่า “local service” 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 73 หน้าจอการค้นหา Local Service Application 

3. ติดต้ัง Application 

 

 

4. ติดต้ัง Application จนจบกระบวนการติดตั้ง 

รูปที่ 74 หน้าจอการติดตั้ง Application 
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รูปที่ 75 หน้าจอกำลังติดต้ัง Application 

 

7.2 การเปิดใช้งานและการ Login เพื่อใชง้าน Local Service Application 
ขั้นตอนการใช้งาน 
1. เปิดใช้งาน Local Service Application ที่ได้ดำเนินการติดต้ังในเครื่องโทรศัพท์มือถอื (Smart 

Phone)  
 

 

 

 

 

 

รูปที่ 76 หน้าจอหลังจากติดตั้ง Application 

  

 

 

 

 

 

2. ส่วนประกอบของหน้า Login เข้าใช้งาน Local Service Application ประกอบด้วย 
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รูปที่ 77 หน้าจอส่วนประกอบหน้า Login 

 

2.1 กรณีประชาชนทั่วไปให้เข้าสู่ระบบโดยคลิกปุ่ม “ประชาชน ThaID” ของกรมการปกครอง โดยระบบ
จะทำงานร่วมกับ Local Service Application ซึ ่งหลังจากที่คลิกปุ ่ม “ThaID Application” ระบบจะ
สแกน QR Code แบบอ ัตโนม ัต ิ  คล ิกปุ ่ม “เข ้าส ู ่ ระบบด ้วย ThaiID” ให ้ ใส ่รห ัสผ ่านและย ินยอม 
การใช้ข้อมูลส่วนตัว 

 กรณีนิติบุคคลที่ลงทะเบียนผ่าน Biz Portal แล้ว กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก และ
รหัสผ่าน คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

ThaID 

หรือเข้าสู่ระบบด้วย ThaID 
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2.2 คลิกปุ่ม “กลับเข้าสู่ Local Service” 
2.3 ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูหลัก 

   

รูปที่ 78 หน้าจอ Login by ThaID 
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รูปที่ 79 หน้าจอเมนูหลัก 
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7.3 เมนูและการใชง้าน Local Service Application 
7.3.1 เมนูตรวจสอบสถานะการยืน่แบบ 

1. คลิกปุ่ม “ตรวจสอบสถานะ” 
2. คลิกเล ือกตรวจสอบบริการยื ่นแบบค่าธรรมเนียมการโฆษณา, น้ำมัน, การค้ายาสูบ  

หรือโรงแรมได้ย่ืนเพื่อชำระค่าธรรมเนียม ที่ต้องการตรวจสอบรายละเอียดกับ อปท. 
 

 

 

รูปที่ 80 หน้าจอตรวจสอบสถานะบริการยื่นแบบชำระค่าธรรมเนียม 
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รูปที่ 81 ตัวอย่างหน้าจอสถานะการยื่นแบบการโฆษณา 
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รูปที่ 82 ตัวอย่างหน้าจอสถานะการยื่นแบบน้ำมัน 
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รูปที่ 83 ตัวอย่างหน้าจอสถานะการยื่นแบบการค้ายาสูบ 
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รูปที่ 84 ตัวอย่างหน้าจอสถานะการยื่นแบบโรงแรม 
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7.3.2 เมนูวิธีการยื่นแบบ เพื่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษ ี
เมนูวิธ ีการยื ่นแบบเป็นเมนูไว้  เพื ่อศึกษาหรือเป็น Tutorial Document โดยเป็นขั ้นตอนหรือ

กระบวนการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษี ของแต่ละบริการ 

      ขั้นตอนการใช้งานเมนูวิธีการยื่นแบบ 
1. คลิกปุ่ม “วิธีการยื่นแบบ” ที่หน้าเมนูหลัก 
2. เข ้าส ู ่หน ้าจอข ั ้นตอนการย ื ่นแบบโรงแรม, น ้ำม ัน, การค้ายาสูบ  และการโฆษณา  

โดยการปัดหน้าจอไป ทางซ้ายหรือขวา 

รูปที ่85 ขั้นตอนการยื่นแบบโรงแรมและน้ำมัน 
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รูปที่ 86 ขั้นตอนการยื่นแบบการค้ายาสูบและการโฆษณา 
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7.3.3 เมนูการตรวจสอบข้อมลูการยื่นแบบ เพื่อชำระค่าธรรมเนียม/ภาษีย้อนหลงั 
     ขั้นตอนการใช้งานเมนูตรวจสอบข้อมูลย้อนหลัง 

1. คลิกปุ่ม “ตรวจสอบข้อมูลยอ้นหลัง” ที่หนา้จอเมนูหลัก 
2. เลือกประเภทที่ต้องการตรวจสอบ 
3. เลือกเวลาเริ่มต้นและเวลาสิน้สุด 
4. คลิกปุ่ม “ค้นหา” 

 

 

รูปที่ 87 หน้าจอตรวจสอบข้อมูลย้อนหลัง 
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รูปที่ 88 หน้าจอตรวจสอบข้อมูลย้อนหลัง การค้าน้ำมัน/ก๊าซ 
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        รูปที่ 89 หน้าจอตรวจสอบข้อมูลยอ้นหลัง การคา้ยาสูบ 
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รูปที่ 90  หน้าจอตรวจสอบข้อมูลย้อนหลัง จากผู้พักโรงแรม 
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7.3.4 เมนูติดต่อเจา้หน้าที ่
      ขั้นตอนการใช้งานเมนูติดต่อเจ้าหน้าที่ 

1. คลิกปุ่ม “ติดต่อเจ้าหน้าที”่ ที่หน้าจอเมนูหลัก 
2. เลือกจังหวัด, อำเภอ และ อปท. ที่ต้องการติดต่อ 
3. คลิกปุ่ม “ค้นหา” 

 

รูปที่ 91  หน้าจอการติดต่อเจ้าหน้าที่ 
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7.3.5 เมนู FAQ 
     ขั้นตอนการใช้งานเมนู FAQ 

1. คลิกปุ่ม “เมนู FAQ” 
2. ค้นหารายการ FAQ ของแต่ละหมวดบริการยื่นแบบเพื่อชำระค่าธรรมเนียม 
3. คลิกปุ่ม “ค้นหา” เพื่อค้นหาข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 92 หน้าจอ FAQ 

 


