
 

 

 

งานท่ีใหบริการ การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษา  

ในโรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

สังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

1. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2. โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

วันจันทร – วันศุกร ในเวลาราชการ 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ) 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

          การจัดการศึกษาเปนการใหบริการสาธารณะตามอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตาม

พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 2540 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2552  

กฎกระทรวง พ.ศ. 2541 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 13) พ.ศ. 2552 

พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2552 

พระราชบัญญัติกําหนดแผนข้ันตอนและการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2553 ประกอบกับ

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 มาตรา 5 ท่ีกําหนดใหคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวแตกรณีประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา 

และการจัดสรรโอกาสในการเขาศึกษาตอ ระหวางสถานศึกษาอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ โดยใหปด

ประกาศไว ณ สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และสถานศึกษา รวมท้ัง

ตองแจงเปนหนังสือใหผูปกครองของเด็กทราบกอนเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาเปนเวลาไมนอยกวาหนึ่งป 

สําหรับการนับอายุเด็กเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับในสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ใหนับตามปปฏิทิน หากเด็ก

อายุครบเจ็ดปบริบูรณในปใด ใหนับเด็กท่ีมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดในปนั้น ตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ

และวิธีการนับอายุเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 นอกจากนี้ยังกําหนดใหกระทรวงศึกษาธกิาร 

คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาจัดการศึกษาเปนพิเศษ

สําหรับเด็กท่ีมีความบกพรองทางรางกาย จิตใจ สติปญญา อารมณ สังคม การสื่อสารและการเรียนรู หรือมี

รางกายพิการหรือทุพพลภาพ หรือเด็กซ่ึงไมสามารพ่ึงตนเองได หรือไมมีผูดูแลหรือดอยโอกาส หรือเด็กท่ีมี

ความสามารถพิเศษใหไดรับการศึกษาภาคบังคับดวยรูปแบบและวิธีการท่ีเหมาะสม รวมท้ังไดรับสิ่งอํานวย

คูมือสําหรับประชาชน 



ความสะดวก สื่อ บริการและความชวยเหลืออ่ืนใดตามความจําเปนเพ่ือประกันโอกาสและความเสมอภาคใน

การไดรับการศึกษาอยางท่ัวถึง 

การรับนักเรียนเขาเรียนระดับประถมศึกษา 

       1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบขอมูลจํานวนประชากรในวัยเรียนของเขตพ้ืนท่ีจากขอมูล

กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย และขอมูลจากสํามโนประชากรวัยเรียนของสถานศึกษาท่ีจะเขาเรียน

ระดับกอนประถมศึกษา (อายุ 3 – 5 ป) 

       2. สถานศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน 

       3. สถานศึกษาจัดประชุมชี้แจงใหผูเก่ียวของทราบเก่ียวกับกฎหมายการจัดการศึกษา นโยบายและ

แนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน แผนการรับนักเรียน สัดสวนการรับนักเรียนและวิธีการรับนักเรยีน 

       4. สถานศึกษาแจงประชาสัมพันธประกาศการรับนักเรียน แนวปฏิบัติเก่ียวกับการรับนักเรียน และ

วิธีการรับนักเรียน ใหผูปกครองและประชาชนในเขตพ้ืนท่ีทราบ 

       5. คณะกรรมการรับนักเรียนดําเนินการรับสมัครนักเรียน คัดเลือกนักเรียนเขาเรียนและกํากับดูแลให 

                    (1) ระดับกอนประถมศึกษา (อายุ 3 – 5 ป) ใหรับนักเรียนในเขตพ้ืนท่ีบริการท่ีมาสมัครเขา

เรียนทุกคน ถายังไมเต็มใหรับเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริการได กรณีท่ีมีผูสมัครเกินจํานวนท่ีรับไดใหใชวิธีการจับ

ฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการตามความเหมาะสมและความเห็นของคณะกรรมการรับนักเรียน 

                    (2) กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแลวยังไมครบจํานวนตามแผนการรับนักเรียน ให

สามารถรับนักเรียนเพ่ิมเติมไดจนครบจํานวนได 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบขอมูล

ประชากรในวัยเรียนในเขตพ้ืนท่ีท่ีจะเขาเรียนระดับ

กอนประถมศึกษา (อายุ 3 – 5 ป)  

(ระยะเวลา 1 วัน) 

หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2. สถานศึกษาแตงตั้งคณะกรรมการรับนักเรียนและ

ประชุมชี้แจงผูเก่ียวของทราบถึงแนวทางการรับ

นักเรียนและวิธีการรับนักเรียน (ระยะเวลา 3 วัน) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

3. สถานศึกษาแจงประกาศและประชาสัมพันธให

ผูปกครองทราบ แนวทางการรับนักเรียน และวิธีการ

รับนักเรียน (ระยะเวลา 2 เดือน) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 



4. สถานศึกษาดําเนินการรับสมัครนักเรียน 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการศึกษาและ

ดําเนินการคัดเลือกนักเรียน (ระยะเวลา 1 เดือน) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

5. สถานศึกษาประกาศรายชื่อนักเรียนท่ีไดรับการ

คัดเลือก (ระยะเวลา 7 วัน) 

โรงเรียนหรเทพ(รุงเรืองประชาสามัคคี) 

 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

           1. สูติบัตรของนักเรียนผูสมัครและสําเนา จํานวน 1 ชุด 

                        (1) กรณีไมมีหลักฐานตาม  (1) ใหเรียกหนังสือรับรองการเกิด บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน หรือหลักฐานท่ีทางราชการจัดทําข้ึนในลักษณะเดียวกัน 

                        (2) ในกรณีไมมีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) ใหเรียกหลักฐานท่ีทางราชการออกให หรือ

เอกสารตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนดใหใชได 

                        (3) ในกรณีไมมีหลักฐานตาม (1) (2) และ (3) ใหบิดา มารดา ผูปกครองหรือองคกร

เอกชนทําบันทึกแจงประวัติบุคคล ตามแนบทายระเบียบนี้ เปนหลักฐานท่ีจะนํามาลงหลักฐานทางการ

ศึกษา 

                        (4) ในกรณีไมมีบุคคล หรือองคกรเอกชนตาม (4) ใหซักถามประวัติบุคคลผูมาสมัคร

เรียนหรือผูท่ีเก่ียวของ เพ่ือนํามาลงรายการบันทึกแจงประวัติบุคคลตามแนบทายระเบียบนี้เปนหลักฐานท่ี

จะนํามาลงหลักฐานทางการศึกษา 

          2. ทะเบียนบานตัวจริงของนักเรียนผูสมัคร บิดา มารดา หรือผูปกครองและสําเนา จํานวน 1 ชุด 

          3. บัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียนผูสมัครและสําเนาจํานวน 1 ชุด 

          4. กรณีเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ใหนําใบเปลี่ยนตัวจริงพรอมสําเนาจํานวน 1 ชุด 

          5. รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาด 1 ½ นิ้ว จํานวน 2 รูป 

          6. สมุดบันทึกประวัติสุขภาพ 

          7. เอกสารอ่ืนๆ ตามท่ีสถานศึกษากําหนด 
 

คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาบริการไมมีเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไว สามารถติดตอรองเรียนไดท่ี 

กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม  องคการบริหารสวนจังหวัดสระบุรี 

โทร 0 3622 2997   ทางเว็บไซต  http://www.saraburipao.com/ 


